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ACTA N° 244 COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR CLARITA SANTOS CAJICA -2022

FECHA: Cajica, agosto 29 de 2023.

HORA: 01:30 p.m. - 02:15 p.m.

LUGAR: Comunidad de Cuidado Hogar Clarita Santos
TEMA: Formato de recepciéon de alimentos.

ASISTENTES: Sor Ana Inés Rincén Barbosa — Coordinadora Centro Comunidad de Cuidado
Yamile Andrea Viana Osorio — Nutricionista Dietista

ORDEN DEL DiA:

Obijetivo de la actividad.
Introduccioén de la actividad.

Capacitacion Formato de recepcion de alimentos.
Materiales a utilizar en la socializacion.
Compromisos.
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Anexos.
DESARROLLO:
1. Objetivo:

Registrar el estado de todos los alimentos que ingresan a la unidad operativa, con el
fin de garantizar su vida util en los servicios sociales de la Secretaria Distrital de
IntegracionSocial — SDIS.

2. Introduccion:

La recepcion es el proceso en el cual el personal responsable verifica los alimentos
de acuerdo con los criterios de: cantidad, calidad, oportunidad, inocuidad y
caracteristicas organolépticas establecidas por la Secretaria Distrital de Integracion
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Social (SDIS) y normatividad vigente, los alimentos que no cumplan con los criterios
de calidad establecidas, deberan rechazarse, y dejar constancia mediante
observacién en las remisiones y/o factura, ya que alaceptarlos se da por hecho que
se recibié a conformidad y con cumplimiento delas caracteristicas establecidas. En
caso de realizar una inadecuada recepcién que ocasione faltantes de alimentos ya
sea por cantidad y/o calidad y ello afectela prestacién del servicio de alimentacion,
quienes realicen la recepcion de alimentos, seran los responsables de las
reposiciones respectivas, con las condiciones establecidas por la SDIS.

3. Capacitacion manejo de la minuta:

Se desarrolla la socializacion el dia 29 de agosto al personal manipulador de alimentos,
dando a conocer las instrucciones para el diligenciamiento, iniciandocon los datos
generales, fecha y hora de la recepcion, nombre del alimento de acuerdo con la
remision, cantidad de producto recibido, nimero de lote, fecha de vencimiento,
temperatura, proveedor, inspeccion del color, olor y estado del empaque; se deben
verificar las condiciones higiénico-sanitarias del vehiculo transportador y de los
manipuladores de alimentos, registrar si se acepta o no elproducto y las posibles
observaciones.

Finalmente, se resuelven dudas e inquietudes como refuerzo de lo aprendido.
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Espacio para el desarrollo de la actividad, formato y planilla de asistencia.

5. Compromisos:

Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucion

Diligenciar adecuadamente los formatos del
servicio de alimentacion.

Personal
manipulador
alimentos.

de

Diariamente

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Cargo o Tipo de
Apellidos vinculacion

Yamile Andrea
Viana Osorio

Nutricionista

Dependencia Firma

Hogar Clarita Santos ﬁ

Cajica

Sor Ana Inés Rincon
Barbosa

Coordinadora

Hogar Clarita Santos / r 107

Cajica

i \‘?\nut-’,ﬂ ﬂf #
/

T e

Elaboro:
Yamile Andrea Viana Osorio
Nutricionista DietistaMND 03259
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6. Anexos: Listado de asistencia y evidencia fotografica.

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co




e —— s
T e s tmte e ot eme——— e —
=

= .

Cédigo: FORGDO2Z
& PROCESO GESTION DCCUMENTAL Versiar 0
A tyyey 3
—rae FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA Fecha: Memoe 12020035152 — 1711272020
: Péginz1de2
Tema: For _rjhaTO IzeceP con de AI;MMT@ (emunide de

Lugar: Coidede Hogew CewiTo: §. Fechayhors: 29 AgosTs 202
fern Rombres y Apaliidos Documento Entidzd o

do identidad ol Correo alscirtrico | oltonOY
'  Depeniencis Cargo ; Ext |Cobdsy | Fimma
‘ " C’U!Jeglglc::é =
/7/‘(C{'\:b‘smua Goeo v Cl "
A an__ 13suld 280 Coqv‘l_j: 5¢.\2;5 COoSina A% cead313317¢ 20 A eraaplite God -
2 A Ie c._u:\‘\;ao)g"%‘gps t i '
an¢d fFer Z Clou i Sony ey S
‘ e O 521354 0) : Coana ﬂnm'rfyc(i'f’t&a;mﬁﬁ\ﬂlm‘,
? C"g\w\\dud ad ¥
UMY 1}
Caxwenza, {leioy |3S28ntar cXoy! Y OC Nz,
\ - RN SQ A1 C (1 4
( Comvndigla d'n el o<y > e
0 T L. Eoiis SRR
. a 22 .3Y8-3(8 | Olgnin, Sauls>

) N . 177 Quy- Lo nag Uf,dm,w.,{.luérra{c) 3 2‘.3‘%0&'}’{ ((4,,/ -
/ém- é/%m 396 wé M )/’/aff?é J 5”" /M& 4 ,ém/a Photun| 313258897 /

a®

\

\

I~

\

3 \\;
Tmmmmmmmmamummmawm

> A ! fidencial, razén por ia cual es un deber v un
compromiso de Ios asistentes y de Ia SDIS no divulgar informacidn alguna en prepdsito diferente a la ds : Y
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 d2 2012 y Decrato 1:’;77de20p‘?3s.i‘m S €siB regisiro £0 pena de ks sanciones

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PRETEST FORMATO RECEPCION DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: ALDEMAR ESTUPINAN FECHA: 29 AGOSTO 2023
RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALS | VERDADE
0] RO

1 | ;LA RECEPCION ES EL PROCESO POR MEDIO DEL CUAL LA PERSONA /
RESPONSABLE VERIFICA LOS ALIMENTOS AL INGRESO DEL
SERVICIO DE ALIMENTOS?

2 | ;LA INOCUIDAD HACE PARTE DEL PROCESO DE RECEPCION DE
ALIMENTOS?

DEBEN DEVOLVER?

3 | (LOS ALIMENTOS QUE NO CUMPLAN CON LAS CARACTERISTICAS SE /
4

4 | ;UNA INADECUADA RECEPCION DE ALIMENTOS AFECTA EL
SERVICIO DE ALIMENTOS Y SU FUNCION?

POSTEST FORMATO RECEPCION DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: ALDEMAR ESTUPINAN FECHA: 29 AGOSTO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALS | VERDADE
(0] RO |
1 | ;LA RECEPCION ES EL PROCESO POR MEDIO DEL CUAL LA PERSONA /
RESPONSABLE VERIFICA LOS ALIMENTOS AL INGRESO DEL
SERVICIO DE ALIMENTOS? P
2 | ;LA INOCUIDAD HACE PARTE DEL PROCESO DE RECEPCION DE
ALIMENTOS? ;
3 | ;LOS ALIMENTOS QUE NO CUMPLAN CON LAS CARACTERISTICAS SE \/
DEBEN DEVOLVER? /
4 | ;UNA INADECUADA RECEPCION DE ALIMENTOS AFECTA EL v
SERVICIO DE ALIMENTOS Y SU FUNCION?

GRACIAS ...
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PRETEST FORMATO RECEPCION DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: OLGA RUA FECHA: 29 AGOSTO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO
FALS | VERDADE
0 RO

1 | ;LA RECEPCION ES EL PROCESO POR MEDIO DEL CUAL LA PERSONA
RESPONSABLE VERIFICA LOS ALIMENTOS AL INGRESO DEL ],;

SERVICIO DE ALIMENTOS? 7
2 | ;LA INOCUIDAD HACE PARTE DEL PROCESO DE RECEPCION DE

ALIMENTOS?
3 | ¢(LOS ALIMENTOS QUE NO CUMPLAN CON LAS CARACTERISTICAS SE

DEBEN DEVOLVER?
4 | (UNA INADECUADA RECEPCION DE ALIMENTOS AFECTA EL

SERVICIO DE ALIMENTOS Y SU FUNCION?

TATATA

POSTEST FORMATO RECEPCION DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: OLGA RUA  FECHA: 29 AGOSTO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO
FALS | VERDADE

[9) RO

(LA RECEPCION ES EL PROCESO POR MEDIO DEL CUAL LA PERSONA
RESPONSABLE VERIFICA LOS ALIMENTOS AL INGRESO DEL

SERVICIO DE ALIMENTOS?
2 | ;LA INOCUIDAD HACE PARTE DEL PROCESO DE RECEPCION DE

ALIMENTOS? :
(LOS ALIMENTOS QUE NO CUMPLAN CON LAS CARACTERISTICAS SE

DEBEN DEVOLVER?
4 | ;UNA INADECUADA RECEPCION DE ALIMENTOS AFECTA EL

SERVICIO DE ALIMENTOS Y SU FUNCION?

Nare AT

GRACIAS ...
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PRETEST FORMATO RECEPCION DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: NANCY FERNADEZ FECHA: 29 AGOSTO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALS | VERDADE
o) RO
1 | ;LA RECEPCION ES EL PROCESO POR MEDIO DEL CUAL LA PERSONA r
RESPONSABLE VERIFICA LOS ALIMENTOS AL INGRESO DEL
SERVICIO DE ALIMENTOS?
2 | ;LA INOCUIDAD HACE PARTE DEL PROCESO DE RECEPCION DE F
ALIMENTOS?
3 | (LOS ALIMENTOS QUE NO CUMPLAN CON LAS CARACTERISTICAS SE '3
DEBEN DEVOLVER? :
4 | ;UNA INADECUADA RECEPCION DE ALIMENTOS AFECTA EL
SERVICIO DE ALIMENTOS Y SU FUNCION?

POSTEST FORMATO RECEPCION DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: NANCY FERNADEZ FECHA: 29 AGOSTO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALS | VERDADE
0 RO

1 [ ;LA RECEPCION ES EL PROCESO POR MEDIO DEL CUAL LA PERSONA R
RESPONSABLE VERIFICA LOS ALIMENTOS AL INGRESO DEL
SERVICIO DE ALIMENTOS?

2 | ;LA INOCUIDAD HACE PARTE DEL PROCESO DE RECEPCION DE X
ALIMENTOS? :

3 | ;LOS ALIMENTOS QUE NO CUMPLAN CON LAS CARACTERISTICAS SE r
DEBEN DEVOLVER?

4 | ;UNA INADECUADA RECEPCION DE ALIMENTOS AFECTA EL X
SERVICIO DE ALIMENTOS Y SU FUNCION?

GRACIAS ...

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PRETEST FORMATO RECEPCION DE ALIMENTOS
NOMBRES Y APELLIDOS: CARMENZA PALACIOS FECHA: 29 AGOSTO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALS | VERDADE
[0 RO

1 | ;LA RECEPCION ES EL PROCESO POR MEDIO DEL CUAL LA PERSONA

RESPONSABLE VERIFICA LOS ALIMENTOS AL INGRESO DEL

SERVICIO DE ALIMENTOS? <
2 | ;LA INOCUIDAD HACE PARTE DEL PROCESO DE RECEPCION DE 7

ALIMENTOS? NF
3 | ;LOS ALIMENTOS QUE NO CUMPLAN CON LAS CARACTERISTICAS SE 4

DEBEN DEVOLVER? =
4 | ;UNA INADECUADA RECEPCION DE ALIMENTOS AFECTA EL :

SERVICIO DE ALIMENTOS Y SU FUNCION? f

POSTEST FORMATO RECEPCION DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: CARMENZA PALACIOS FECHA: 29 AGOSTO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALS | VERDADE
0 RO

1 [ ;LA RECEPCION ES EL PROCESO POR MEDIO DEL CUAL LA PERSONA
RESPONSABLE VERIFICA LOS ALIMENTOS AL INGRESO DEL

SERVICIO DE ALIMENTOS?
2 | ;LA INOCUIDAD HACE PARTE DEL PROCESO DE RECEPCION DE

ALIMENTOS? :
3 | 4LOS ALIMENTOS QUE NO CUMPLAN CON LAS CARACTERISTICAS SE

DEBEN DEVOLVER? i
4 | ;UNA INADECUADA RECEPCION DE ALIMENTOS AFECTA EL

SERVICIO DE ALIMENTOS Y SU FUNCION?

\.7< T ~\'< 4

GRACIAS ...
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PRETEST FORMATO RECEPCION DE ALIMENTOS
NOMBRES Y APELLIDOS: OLGA PATRICIA GUZMAN  FECHA: 29 AGOSTO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALS | VERDADE
0 RO

.LA RECEPCION ES EL PROCESO POR MEDIO DEL CUAL LA PERSONA
RESPONSABLE VERIFICA LOS ALIMENTOS AL INGRESO DEL
SERVICIO DE ALIMENTOS?

2 | ;LA INOCUIDAD HACE PARTE DEL PROCESO DE RECEPCION DE

ALIMENTOS?
3 | (LOS ALIMENTOS QUE NO CUMPLAN CON LAS CARACTERISTICAS SE

DEBEN DEVOLVER?
4 | ;UNA INADECUADA RECEPCION DE ALIMENTOS AFECTA EL

SERVICIO DE ALIMENTOS Y SU FUNCION?

AR

POSTEST FORMATO RECEPCION DE ALIMENTOS
NOMBRES Y APELLIDOS: OLGA PATRICIA GUZMAN FECHA: 29 AGOSTO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO
FALS | VERDADE

LA RECEPCION ES EL PROCESO POR MEDIO DEL CUAL LA PERSONA
RESPONSABLE VERIFICA LOS ALIMENTOS AL INGRESO DEL

RO
SERVICIO DE ALIMENTOS? /
4

LA INOCUIDAD HACE PARTE DEL PROCESO DE RECEPCION DE

ALIMENTOS? :
,LOS ALIMENTOS QUE NO CUMPLAN CON LAS CARACTERISTICAS SE

DEBEN DEVOLVER?
4 | ;UNA INADECUADA RECEPCION DE ALIMENTOS AFECTA EL /

SERVICIO DE ALIMENTOS Y SU FUNCION?

GRACIAS ...
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