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ACTA Nº 244 COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR CLARITA SANTOS CAJICÁ - 2022 

 

 
FECHA: Cajicá, agosto 29 de 2023. 

 
HORA: 01:30 p.m. – 02:15 p.m. 

 
LUGAR: Comunidad de Cuidado Hogar Clarita Santos 

 
TEMA: Formato de recepción de alimentos. 

 
ASISTENTES: Sor Ana Inés Rincón Barbosa – Coordinadora Centro Comunidad de Cuidado 

Yamile Andrea Viana Osorio – Nutricionista Dietista 

 

 
ORDEN DEL DÍA: 

 
1. Objetivo de la actividad. 

2. Introducción de la actividad. 

3. Capacitación Formato de recepción de alimentos. 

4. Materiales a utilizar en la socialización. 

5. Compromisos. 

6. Anexos. 

 
DESARROLLO: 

 
1. Objetivo: 

 
Registrar el estado de todos los alimentos que ingresan a la unidad operativa, con el 

fin de garantizar su vida útil en los servicios sociales de la Secretaría Distrital de 

Integración Social – SDIS. 

 
2. Introducción: 

 
La recepción es el proceso en el cual el personal responsable verifica los alimentos 

de acuerdo con los criterios de: cantidad, calidad, oportunidad, inocuidad y 

características organolépticas establecidas por la Secretaria Distrital de Integración  
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Social (SDIS) y normatividad vigente, los alimentos que no cumplan con los criterios 

de calidad establecidas, deberán rechazarse, y dejar constancia mediante 

observación en las remisiones y/o factura, ya que al aceptarlos se da por hecho que 

se recibió a conformidad y con cumplimiento de las características establecidas. En 

caso de realizar una inadecuada recepción que ocasione faltantes de alimentos ya 

sea por cantidad y/o calidad y ello afecte la prestación del servicio de alimentación, 

quienes realicen la recepción de alimentos, serán los responsables de las 

reposiciones respectivas, con las condiciones establecidas por la SDIS. 

. 
3. Capacitación manejo de la minuta: 

 
Se desarrolla la socialización el día 29 de agosto al personal manipulador de alimentos, 

dando a conocer las instrucciones para el diligenciamiento, iniciando con los datos 

generales, fecha y hora de la recepción, nombre del alimento de acuerdo con la 

remisión, cantidad de producto recibido, número de lote, fecha de vencimiento, 

temperatura, proveedor, inspección del color, olor y estado del empaque; se deben 

verificar las condiciones higiénico-sanitarias del vehículo transportador y de los 

manipuladores de alimentos, registrar si se acepta o no el producto y las posibles 

observaciones. 

 
Finalmente, se resuelven dudas e inquietudes como refuerzo de lo aprendido. 

. 
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4. Materiales a utilizar: 

 
Espacio para el desarrollo de la actividad, formato y planilla de asistencia. 

 
5. Compromisos: 

 
Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Diligenciar adecuadamente los formatos del 
servicio de alimentación. 

Personal 
manipulador de 
alimentos. 

Diariamente 

 
En constancia de lo anterior firman: 
 

Nombres y 
Apellidos 

 Cargo o Tipo de 
vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Yamile Andrea 
Viana Osorio 

 

Nutricionista 

 
Hogar Clarita Santos 

Cajicá 

 

 

Sor Ana Inés Rincón 
Barbosa 

 
Coordinadora 

 Hogar Clarita Santos 
Cajicá 

 

 

 
 

Elaboró: 

Yamile Andrea Viana Osorio 

Nutricionista Dietista MND 03259 
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6. Anexos: Listado de asistencia y evidencia fotográfica. 
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